COLEGIO PEDRO POVEDA
COCHABAMBA - BOLIVIA

COMO ABRIR TU CUENTA DE GOOGLE WORKSPACE CLASSROOM

PASO 1:

Entra al navegador de Internet y escribe: www.gmail.com

G Google

C | & Essequrof| www.gmail.com

Google

Buscar con Google

Gmail Imagenes

Espafia

{=

Voy a tener suerte

Google.es también en: catala galego euskara English

2

Iniciar sesion

PASO 2:

Si es que te aparecen las siguientes opciones elige “Usar otra cuenta”, caso contrario salta al

paso 3

® Usarotracuenta

Espafiol (Espafia) ~

Selecciona una cuenta

]
I ) pcdropoved

Google

Se ha cerrado la sesion

Se ha cerrado la sesion

Ayuda Privacidad Términos



http://www.gmail.com/
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PASO 3:

Escribe la cuenta de correo electrénico que se habilitd para ti, recuerda que Unicamente con esa
cuenta podras ingresar a Google Classroom y apuntarte a las clases de los profesores, si intentas
entrar con otra cuenta, no seras aceptado en la plataforma virtual.

La cuenta que se cred para ti tiene la siguiente estructura:
apellidopaternoapellidomaternoprimernombre@pedropoveda.edu.bo

e Todo en minusculas, sin espacios en blanco.
e Notiene acentos
e Situnombre o alguno de tus apellidos tiene i, cambialo por n.

Ejemplo: Juan Mufioz Prado, tu cuenta se escribe:
munozpradojuan@pedropoveda.edu.bo

e Situ nombre tiene i, cdmbialo por u.
Ejemplo: Sandra Bhiir Ramallo, tu cuenta se escribe:
bhurramallosandra@pedropoveda.edu.bo

PASO 4:

Luego haz clic en “Siguiente”

Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

Correo electrénico o teléfono
{munoz pradojuan@pedropoveda.edu.bo

¢Has olvidado tu correo electrénico?

¢No es tu ordenador? Usa ventanas InPrivate para iniciar
sesién. Mas informacion

Crear cuenta

Espafiol (Espafia) = Ayuda Privacidad Términos
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PASO 5:

Escribe la contrasefia, estda formada por la palabra “poveda” y tu nimero de Carnet de
Identidad, todo minuscula y sin espacios: Ejemplo:

povedal2345678
povedal2345679

Google
Juan Mufoz Prado

@ munozpradojuan@pedropoveda.edu.bo

Introduce tu contrasefia
[ LLL Ll YL Y

9
©

iHas olvidado tu contrasefa?

PASO 6:

Luego haz clic en “Siguiente”

Google
Juan Mufioz Prado

o munozpradojuan@pedropoveda.edu.bo -

Introduce tu contrasefia
[ ssssssee

9
©

iHas olvidado tu contrasefa?
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PASO 7:

En la pantalla de Bienvenida haz clic en “Aceptar”

Google

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta: _ y@pedropoveda.edu.bo. Esta cuenta
es compatible con muchos servicios de Google, pero el adminisirador de pedropoveda.edu.bo decide a
qué servicios puedes acceder con ella. Para obtener consejos sobre cémo utilizar tu nueva cuenta,

consulta el Centro de Ayuda de Google.

Al usar los servicios de Google, el administrador de tu dominio podra acceder a tu informacion de la
cuenta »@pedropoveda.edu.bo, como los datos que almacenes con esta cuenta
en los servicios de Google. Puedes obtener mas informacion aqui o consultando la politica de
privacidad de tu organizacion, si la tiene. Puedes elegir una cuenta distinta para usar a titulo personal
cualguiera de los servicios de Google, incluido el correo electrénico. Si tienes varias cuentas de Google,
puedes administrar qué cuenta usas con los servicios de Google y cambiar de cuenta siempre que
quieras. Tu nombre de usuario y tu foto de perfil pueden ayudarte a comprobar si estas usande la
cuenta deseada en cada momento.

Si tu organizacion te proporciona acceso al conjunto principal de servicios de G Suite, el uso de dichos
servicios se rige por el acuerdo de G Suite de tu organizacién. Cualquier ofro servicio de Google que
habilite tu administrador (Servicios Adicionales) esta regulado por los Términos del Servicio de Google y
la Politica de Privacidad de Google. Algunos Servicios Adicionales también pueden tener condiciones
especificas del servicio. Al usar cualquiera de los servicios a los que te permita acceder tu
administrador, aceptas las condiciones especificas del servicio

A continuacion, haz clic en Aceptar para indicar que comprendes esta descripcién del funcionamiento
de tu cuenta aguilarparedesleonardo@pedropoveda.edu.bo y que aceptas los Términos del Servicio de
Google y la Politica de Privacidad de Goo:

PASO 8:

Haz clic en “Siguiente”

Te damos la bienvenida

Hemos renovado el disefio de tu aplicacién de correo favorita

Sigulente




PASO 9:

Haz clic en “Aceptar”

Elige una vista

Ya finalizaste los pasos para habilitar tu cuenta en Classroom, ahora tienes que apuntarte a las
clases en base al cédigo que te indicaran los profesores a través de las redes sociales.

COMO APUNTARSE A UNA CLASE EN CLASSROOM

Haz clic en el siguiente icono:
Q  Buscar correo v
go- ¢
Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos la bienvenida a tu bandeja de entrada Encuentra tus correos enseguida Con toda la potencia de b... 23:00 3
6'
Equipo de Gmail Descargate la aplicacién oficial de Gmail para méviles - Descérgate la aplicacion oficial de Gmail para méviles Las mejores funciones de Correo de COLEGIO PE.. 23:00
-~ x
10% Cuenta creada @ Aprende a usar Gmail n
(2 nutuicimasiona (@) Combialaimagende




PASO 2:
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En el menu que se despliega, haz clic en “Classroom”:

PASO 3:

Haz clic en “Continuar”:

Document... Hojas de c...

Classroom

Presentac... Calendar Chat
Meet Sites Contactos

Google Classroom



PASO 4:

Haz clic en “Soy alumno”

Elige tu funcién

SOY ALUMNO SOY PROFESOR

Haz clic en “Apuntate a una clase”

PASO 5:

/

Apuntate a tu primera clase

:No ves tus clases previas?

PRUEBA CON OTRA CUENTA




PASO 6:

Escribe el codigo de clase:

Apuntarse a una clase

Pidele el cédigo de la clase a tu profesor
e introdicelo aqui.

Cadigo de la clase

Cancelar  Unirse

PASO 7:

Haz clic en “Unirse”:

Apuntarse a una clase

Pidele el cédigo de la clase a tu profesor
e introdicelo aqui.

Cadigo de la clase

Cancelar
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RECOMENDACIONES

e Através del “Tablén de anuncios” o “Novedades”, puedes comunicarte con el
profesor:

= Clase de prueba NOVEDADES TRABAJO DE CLASE PERSONAS £

Clase'de prueba

Informacién
Seleccionartema
Subir foto

FECHA DE ENTREGA 0 Comparte algo con tu clase...
PROXIMA

No tienes ninguna tarea
para esta semana ) 3
Comunicate con tu clase aqui

. Crea y programa anuncios.

E Responde a las publicaciones de los alumnos

e Recuerda estar pendiente de las fechas de entrega de trabajos:

@ Comparte algo con tu clase..

FECHA DE ENTREGA
PROXIMA

No tienes ninguna tarea
para esta semana

Comunicate con tu clase aqui
. Creay programa anuncios.

B Responde a las publicaciones de los alumnos

@nusaliante

e No escribas en MAYUSCULAS, ya que equivale a gritar.
e Mantén siempre conversaciones cordiales y de respeto con tus compafieros de salén,
no olvides que los profesores estaran monitoreando los mensajes.

Tutoriales de apoyo:

e Unirse a una clase: https://www.youtube.com/watch?v=KBNgo5Z7Rcw&t=85s
e Subir tus tareas a la plataforma: https://www.youtube.com/watch?v=XdiOelRkZ58



https://www.youtube.com/watch?v=KBNqo5Z7Rcw&t=85s
https://www.youtube.com/watch?v=Xdi0eIRkZ58
https://www.google.com.bo/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Frosaliarte.com%2Ftutorial-nuevo-google-classroom%2F&psig=AOvVaw2RRZ5tyJpQEmo9hrKvYrQQ&ust=1584416333702000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCIi-366JnugCFQAAAAAdAAAAABAD
https://www.google.com.bo/url?sa=i&url=https%3A%2F%2Frosaliarte.com%2Ftutorial-nuevo-google-classroom%2F&psig=AOvVaw2RRZ5tyJpQEmo9hrKvYrQQ&ust=1584416333702000&source=images&cd=vfe&ved=0CAIQjRxqFwoTCIi-366JnugCFQAAAAAdAAAAABAD

